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POZICIONI: SPECIALIST / E JURIST

1. Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore

Varésia administrative: Specialisti ka varési direkte nga Pérgjegjési i Burimeve Njerézore.

Pérfaqésimi Ligjor: Pérfagéson Klinikén né proceset gjygésore ku ajo éshté palé dhe harton evidencén e
té gjitha proceseve gjyqésore. Pérgatit kérkesé-padi, kundér-padi dhe akte té tjera pérfagésimi pér KSU-né
né procedurat gjyqésore.

Raportimi dhe Detyrat: Pérgatit informacione gé kérkohen, si dhe zbaton detyrat e ngarkuara nga
Pérgjegjési i Burimeve Njerézore dhe Drejtori. Pérgjigjet dhe raporton pér zbatimin e detyrave té
ngarkuara para pérgjegjésit té sektorit.

Prokurimi Publik & Tenderat: Kérkon zbatimin e ligjshmérisé pér problemet qé kérkojné zgjidhje né
aspektin ligjor. Studion, zbérthen dhe ndjek procedurat e tenderimit né zbatim té ligjeve dhe akteve té tjera
ligjore e nénligjore.

Asistenca Teknike né Tenderim: Merr pjesé aktive gjaté procedurave té tenderimit dhe hartimit té
dokumentacionit, duke propozuar zgjidhje teknike mbi problematikat gé¢ mund té dalin.

Kontrolli i Ligjshmérisé: Kontrollon ligjshmériné e kérkesave té caktuara né dokumentet e tenderit; kur
véren shkelje té procedurave, gézon té drejtén e pezullimit té tyre né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Monitorimi i Komisioneve: Monitoron ligjshmériné e vendimeve té komisionit gjaté zhvillimit té
procedurave té prokurimit dhe propozon marrjen e masave né mbéshtetje té ligjit.

Pérgjegjésia Procedurale: Mban pérgjegjési pér pérzgjedhjen e procedurés, vendosjen e afateve dhe
respektimin e tyre. Informon né ¢do kohé mbi ndryshimet legjislative dhe i pasqyron ato né dokumentat
dhe procedurat e tenderimit.

Verifikimi: Verifikon ligjshmériné e ndjekjes sé procedurave té tenderit gjaté gjithé zhvillimit té tij.

Késhillimi Juridik: Studion dhe ndjek té gjitha ligjet e aktet nénligjore qé lidhen me sistemin e
shéndetésisé dhe vecanérisht me KSU-né. Siguron asistencé juridike brenda kuadrit ligjor pér
interpretimin e sakté té legjislacionit nga strukturat e institucionit.

2. Kriteret e Pranimit

Kritere té Pérgjithshme:

Té keté zotési té ploté pér té vepruar.

Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén.

T& mos jeté i/e dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale.
Té mos keté masa disiplinore qé nuk u jané shuar me efektet.

Kritere té Posacme:

Arsim i larté universitar né Drejtési, niveli Master Shkencor ose Master Profesional.

Aftési pér té pérmbushur né kohé dhe me korrektési detyrat e ngarkuara sipas rregullores sé brendshme,
legjislacionit dhe udhézimeve té titullarit.

Njohuri né pérdorimin e programeve bazé kompjuterike.
Aftési té mira komunikimi (me shkrim dhe me gojé), organizimi né grup dhe fleksibilitet né zgjidhjen e



problematikave.

» Aftési pér pérballimin e ngarkesés né puné, planifikimin e proceseve, sistemimin e dosjeve dhe marrjen e
vendimeve té sakta né kohé.

» Pérkushtim dhe pérgjegjshméri pér aspektet ligjore té procedurave gé ndjek.
* Njohuri shumé té mira té procedurave administrative dhe/ose gjyqgésore.

Kushte té Tjera (Pérparési / Avantazhe):
* Njohja e gjuhéve té huaja pérbén avantazh.
+ Té mos jeté marré ndaj tij/saj masé disiplinore gjaté 3 viteve té fundit.
+ Pérvojé né fushén e statistikave.
+ Diploma ose certifikata té kurseve té tjera né funksion té detyrés.

3. Dokumentacioni i Kérkuar

Kandidatét duhet té dorézojné prané zyrés sé Arkivé-Protokollit té KSU-sé dokumentet e méposhtme (origjinale
ose fotokopje té njehsuara me origjinalin):

» Kérkesé me shkrim / Letér motivimi.
+ Jetéshkrim (CV) i pérditésuar (ku té pérfshihen té dhénat e kontaktit — numér telefoni/e-mail).

+ Fotokopje e diplomave dhe listave té notave té njehsuara me origjinalin (diplomat dhe dokumentacioni i
arsimimit akademik i marré jashté vendit duhet té jeté njohur paraprakisht nga institucioni pérgjegjés sipas

ligjit).

» Fotokopje e librezés sé punés (té gjitha faqet) ose vértetim i periudhave té punésimit nga Sigurimet
Shogérore.

+ Fotokopje e letérnjoftimit (ID-sg).

+ Raport mjekésor pér aftésiné né puné / vértetim i gjendjes shéndetésore.

+ Déshmi penaliteti.

+ Certifikaté personale.

* Vlerésimi i fundit nga eprori i drejtpérdrejté (nése ka).

+ Vértetim nga institucioni ku punon gé nuk ka masé disiplinore né fuqi.

* (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton plotésimin e kushteve, kualifikimet, trajnimet, arsimin shtesé apo
referencat e pérmendura né CV.

KUJDES: Dokumentet e pérftuara né gjuhé té huaj duhet té jené té pérkthyera dhe té notarizuara sipas ligjit
(Brenda 6-mujorit té fundit). Mosparagqitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikimin e menjéhershém té
kandidatit.

4. Ményra e Aplikimit dhe Vlerésimi

* Aplikimi dhe Dorézimi: Aplikimi dhe dokumentacioni dérgohen prané Zyrés sé Protokollit t&é KSU-sé,
me adresé: Rr. Dibrés (brenda QSUT-sé), Tirané, brenda 7 diteve kalendarike nga shpallja e kétij njoftimi.
Dosja dorézohet sipas njé formati me inventar té dokumenteve dhe firmoset nga specialisti i protokollit
dhe aplikanti.

* Njoftimi i Kandidatéve: Kandidatét qé plotésojné kriteret, népérmjet aplikimit dhe dokumentacionit
pérkatés, do té njoftohen individualisht pér vendin, datén dhe orén e zhvillimit té intervistés me gojé.

* Meényra e Vlerésimit: Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar (kriteret,
pérvoja, kualifikimet) si dhe gjaté intervistés me gojé (njohurité, kompetenca, motivimi dhe pritshmérité).
Totali i pikéve éshté 40 pike.

+ Shpallja e Fituesit: Fituesi do té njoftohet népérmjet kontakteve té shénuara né aplikimin e paraqitur.

KONTAKT: Pér ¢do paqartési ose informacion shtesé, mund té dérgoni e-mail né adresén zyrtare:
KSU@shendetésia.gov.al



