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REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA SHENDETESISE DHE MBROJTJES SOCIALE
KLINIKA STOMATOLOGJIKE UNIVERSITARE

Nr. prot. Tiran€, mé . 2026

Lénda : Shpallje e njoftimit t€ vendit vakant pér Pérgjegjés/e i Sektorit t€ Burimeve Njerézore
Drejtuar : Agjensisé s€ Prokurimit Publik

Né zbatim t€ Ligjit Nr. 7961, daté¢ 12.07.1995 'Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipéris€', i
ndryshuar, VKM-sé Nr. 176, dat€ 29.03.2006 'Pér botimin e Buletinit t¢ Njoftimeve Publike',
Urdhérit Nr.624 daté, 05.12.2024 “Pér Miratimin e Organikés sé Klinikés Stomatologjike
Universitare”, si dhe pér nevojat e institucionit kérkojmé njoftimin pér véndin e liré t€ punés si mé
poshté:

Pozicioni- Pérgjegjés/e 1 Sektorit t&€ Burimeve Njerézore.

T€ zotéroj€ diplomé universitare t€ nivelit Master Shkencor arsim i lart€. (Profilizimi ose pérvoja
e méparshme né menaxhimin e burimeve njerézore apo sektore te ngjashem do té pérbéjé
avantazh).

Diplomat t€ cilat jan€ marr€ jashté vendit, duhet t€ jené t€ njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés
pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit n€ fuqi.

T&€ mos keté masé disiplinore né fuqi (t€ vértetuar me njé dokument nga institucioni).

T& keté t€ vleré€simin e fundit “Shumé mire”

T¢ ket€ mbi 5 vite pérvojé pune né profesion ne institucionet publike.

Eksperienca n€ sektorin publik/shéndetésor pérbén avantazh)

Tg ketg aftési shumé t€ mira komunikuese dhe té punés n€ grup.

Te kete njohuri shumé t€ mira mbi rregullat zyrtare t€ ruajtjes, protokollimit, sistemimit dhe
asgjésimit t€ dokumenteve administrative e personale.

T& kete njohuri né njé€ nga pesé€ gjuhét e BE-sé (anglisht, fréngjisht, gjermanisht, spanjisht dhe italisht)
Njohuri shumé té€ mira té paketés Microsoft Office (Word, Excel) dhe sistemeve t€ menaxhimit té
té dhénave (HRMIS / sistemeve t€ pranis¢).
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Detvrat kryvesore té Pérgjegjés/e té Sektorit té Burimeve Njerézore

Pérgjegjési i Sektorit t&€ Burimeve Njerézore varet nga Drejtori i institucionit.

Emerimi dhe shkarkimi i tij behet nga Drejtori i Institucionit.

Pérgjegjési i Sektorit t&€ Burimeve Njerézore pér ushtrimin e detyrés sé€ tij pérgjigjet para
Drejtorit.

Organizon, drejton dhe kontrollon té gjithé veprimtariné té institucionit duke mbajtur pérgjegjési
pér funksionin e saj sipas legjislacionit né fuqi.

Planifikon dhe menaxhon procedurat e rekrutimit, pérzgjedhjes dhe integrimit té stafit té ri.
Siguron plot€simin e sakté t€ dosjeve personale, kontratave t€ punés, lejeve vjetore, regjistrave
té pranisé dhe librezave t&€ punés/sigurimeve sipas kuadrit ligjor né fuqi.
Monitoron zbatimin e Kodit t€¢ Punés dhe rregulloreve té brendshme t€ institucionit.
Harton skemat e vler€simit t€ performancés sé stafit dhe identifikon nevojat pér trajnime e
zhvillim profesional.
Trajton zgjidhjen e konflikteve, procedurat disiplinore dhe kérkesat e punonjésve, duke ruajtur
nj€ mjedis pune etik dhe profesional.

o Pérgatit raporte periodike mbi dinamikén e burimeve njerézore (qarkullimi i stafit, struktura,
vjetérsia, trajnimet)

Ményra e vlerésimit:

e Pérzgjedhja e kandidatit fitues do té béhet népérmjet konkurrimit me dosje dhe me
intervista té drejtpérdrejta.

e N¢ lidhje me dokumentacionin e dorézuar kandidatét do t€ vleré€sohen pér pérvojén,
trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén.

e N¢ lidhje me intervistén e punés kandidatét do t€ vlerésohen pér njohurité mbi
legjislacionin e sipércituar, aftésité, kompetencat, eksperiencén e tyre t€ méparshme,
motivimin, aspiratat si dhe pritshmériné e tyre pér karrierén.

Kandidatét duhet té plotésojné dhe té dorézojné prané protokollit té Klinikés Stomatologjike
Universitare dokumentat si mé poshté:

Njé listé pérmbledhése e té gjithé dokumenteve qé dorézohen, e cila duhet té jeté e nénshkruar né
ményré t€ rregullt nga kandidati.

Te gjitha dokumentat duhet te jene te noterizuara brenda 6-mujorit te fundit.

e Njé kérkesé pér aplikim e cila duhet t& pérmbajé n€ formé t&€ pérmbledhur kérkesén pér
punésim né pozicionin e shpallur.:

e Jetéshkrim sipas standarteve

¢ Diplome e noterizuar ,s¢ bashku me listén e notave té diplomés .

e Librezé Pune (té gjitha faget qé vertetojné eksperiencén né puné te vértetuara nga e
_albania ).
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e Fotokopje e letérnjoftimit (ID).

e Dokumentin qé vérteton njohjen e gjuhés s€ huaj.
Vértetimin e gjendjes shéndetésore dhe pér aftésiné pér puné (nga KML).

e Vértetimin e gjendjes gjyqésore ose formulari i plotésuar g€ autorizon institucionin pér
verifikim.

e Rekomandim, nga punédhénési i fundit.

e Vértetimin nga institucioni q€ ka punuar dhe qé nuk ka masé disiplinore né fuqi.

e (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tua;.

e Dorézon vetédeklarimin e nenshkruar mbi vértetésin€ e dokumentacionit te dorezuar.

Dorézimi i dokumentacionit:

Dokumentet mund té jené origjinale ose fotokopje té noterizuara.

Dokumentet né gjuhé té huaj duhet té jené t&€ pérkthyera dhe té njésuara sipas ligjit.
Mosparagqitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikimin e kandidatit.
Dokumentet dorézohen prané Zyrés sé€ Protokollit t&¢ KSU, né adresén:

Rr. Dibra, QSUNT, Tirané.Afati i dorézimit 7 dite kalendarike nga data e njoftimit.

Pér ¢do paqartési mund t€ dérgohet e-mail n€ adresén KSU@shendetesia.gov.al
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