Klinika Stomatologjike Universitare njofton shpalljen el(njé) véndi vakant né pozicionin e
lire Arkivist/e (i pérkohshem) té interesuarit duhet té plotésojné kéto kritere bazé:

TE jeté shtetas shqiptar.

T€ ket€ zotési té ploté pér té vepruar.

TE jeté né kushte shéndetésore g€ e lejojné té kryejé detyrén (vértetuar me raport mjekésor).

T€ mos jeté i/e dénuar me vendim t€ formés s€ preré pér kryerjen e njé krimi apo vepre penale me dashje.

T¢€ mos keté ndaj tij masé disiplinore né fuqi pér largim nga puna né institucione té tjera publike.

1. Pérshkrimi i Pérgjithshém i Punés

Arkivisti éshté pérgjegjés pér administrimin, organizimin, ruajtjen dhe pérpunimin shkencor e teknik té té
gjithé dokumentacionit zyrtar q€ krijohet ose hyn né institucion.

A1 siguron zbatimin e rregullave ligjore pér arkivat shtetérore dhe lehté€son qarkullimin e informacionit zy
rtar brenda dhe jashté institucionit.

Arsimi dhe Kualifikimet

- Arsimi: Diplomé Universiteti (Kategoria Bachelor ose Master) preferohet né Shkenca Sociale, (Histor
i-Filologji, Arkivistike), Drejtési, Administrim Publik ose fusha t& ngjashme.

- Pérvoja né Puné: Preferohet eksperienc€ paraprake né fushén e arkiv-
protokollit ose administratés publike apo te ngjashme me té.

- Aftésité Specifike:
Njohuri té€ mira té Ligjit pér Arkivat dhe legjislacionit mbi administratén publike.
Aftési shumé té mira organizative, vémendje e larté ndaj detajeve dhe saktési.

Njohuri shumé t&€ mira t€ paketés MicrosoftOffice, Word,Excel) dhe sistemeve t&€ menaxhimit t€ dokumen
teve.

Pérvoja né Puné

T€ keté t€ paktén 1-3 vite p€rvojé€ puné t€ méparshme né puné té ngjashme .



Aftésité Personale dhe Profesionale
Etika né puné: Aftési t€ mira komunikimi dhe sjellje korrekte me stafin.
Pérgjegjshméri dhe disipliné: Korrektesi né orar dhe gatishméri pér menaxhuar fluksin e punés.

Menaxhim i kohés: Aftési pér té€ punuar né ményré t€ pavarur dhe pér t€ organizuar punét sipas prioritet
eve.

Rregulli :Kujdes i larté pér ruajtjen e dokumentacionit.

Dokumentet qé duhen dorézuar né dosjen pér aplikim.

1. Diploma

Fotokopje e librezés s€ punés te gjitha faget qe vertetojne eksperiencen.
Raport mjekésor pér aftésin€ né puné.

Déshmi Penaliteti (ose formular vetédeklarimi té pastértisé sé figurés)

Cdo dokument tjetér q€ vérteton kualifikime shtes€, trajnime apo eksperienca;.

A R

Deklaraté pér vértetésiné e dokumentacionit t€ dorézuar.

Dorézimi i dokumentacionit:

Dokumentet mund té jené origjinale ose fotokopje té noterizuara.

Dokumentet né gjuhé t€ huaj duhet té jené té€ pérkthyera dhe t€ njésuara sipas ligjit.
Mosparagqitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikimin e kandidatit.
Dokumentet dorézohen prané Zyrés s€ Protokollit t€¢ KSU, né adresén :

Rr. Dibra, QSUNT, Tirané

Afati i dorézimit: 1javé kalendarike nga dita e publikimit té kétij njoftimi .

Ményra e vlerésimit: Pérzgjedhja e kandidatit fitues do t€ béhet népérmjet konkurrimit me dosje dhe me
intervista t€ drejtpérdrejta.

Ményra e njoftimit: Kandidatét do t€ njoftohen népérmjet emailit zyrtar t€ Klinikés Stomatologjike Uni
versitare.

Pér cdo paqartesi kontaktoni né ;: KSU@shéndetésia.al
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